
前台操作教程
1. 打开零售单
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打开主功能栏的零售管理中的零售单
2. 开班
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双击点开帮助栏中的Ctrl+开班
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有备用金的就在备用金中填上金额，没有的就不用填，然后点击确定即可。
3. 输入会员
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有两种方法，第一种：在扫面框中输入客户手机号码，按回车即可。
            第二种：在帮助栏中双击F3输入会员，在查找客户框中可输入
会员手机号码或者会员姓名等会员信息来查找选择。
4. 输入导购员
[image: image5.png]=@ ]l=]
d = = T BEATER
= = e T AET T T B Y5R  BE Bh  @r &8 Fre ] EoT
AR 2R ; i

Fs o

E
Jfo

vo iTETRE
Fr AR
v FH
ro T
Fio B8
FLL R
Fo &k
o Wl
/R
\ sEEn
- e
Home 3%
De1 ST
Enter 58
cu1 BBl
o BT
e 7
cu1e S
curn SEAK
2 100 R Pacelly BRI
o cut BAYHR
2ot b cues AR
culv HERE
Fve cu1 B
2|10 i cun FRiRE
cu1w AR
cu1 2EHE
ctr Rl
| o FUR
o o, cuwrs B
ctrltrd FFHE
cul FiEH
t
VTR
HE:
H & B
& £

4 102 N

6 104 )

7 105

8 108

emeit: () mmew: () Lo FERE: o

AR TEHE B TS SEIR: 100012 532 97961
W R R EER SRYEE: BER FRE: 144676
#  S:L511201906110001 £5FH: 15260792518 i SR
&

= E

45

: -1160.4





双击帮助栏中的F4选择业务员，在查找中输入导购工号或者导购姓名来进行选择确认。
5. 输入商品
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有扫码枪的可直接在扫描框中扫商品条形码输入商品，或者在扫描框中手动输入商品名称和商品首字母简称（例如可口可乐=KKKL），商品编码丶商品条码与商品规格。
六：输商品数量
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同种类商品多的可连续扫描商品条码或者在扫描框中输入*（数量）按回车，例如2件商品就是*2，三件商品就是*3，四件商品就是*4，以此类推。
七．零售单结算
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光标在扫描框中按回车跳出结算界面，然后选择相对应的收银账户，例如：
F1现金，F2刷卡，F3微信，F4支付宝，F5储值等，再按回车结算。
八.交班
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交班是指下班时打印一张当天的营业情况和收款金额汇总。
双击帮助栏中的（Ctrl+交班）
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开班时如果有填写备用金的话，交班时钱箱或抽屉还剩多少零钱就填上，方便统计。

