
销售订单

1、 销售订单是企业进行销售业务时，预先向客户发出的销售货品名称、规格、数量、价格、交货日期、地点等信息的业务单据，表明企业与客户间的购销契约关系。进而可以查询出对某客户的销售订货情况以及订单完成情况。

新增销售订单。
1、 点击“批发管理”-“销售订单”就进入编辑状态了。如图：
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2、 选择订货的客户，从哪个仓库订货，这里的“仓库”和“客户”是必填的（仓库也可以设置默认仓库如：泉州店），“业务员”、“交货日期”、“收货地址”、“帐户科目”、“优惠金额”、“收款金额”、“备注”等这些内容看具体情况填写。填好后，接下来就在“商品编码”这个格子里填入订货的具体产品了，“商品编码”这个格子可以输入产品的货号、型号、拼音码、编码，条码，名称按回车确认筛选你要的产品，出来后选中你要的那条按回车，所选的产品就跳出来了，再填入订货的数量和对应的售价，以此类推，把所有要订货的产品的数量和售价输入完成后，点击“保存”。左下角有合计数量、合计金额，确认无误后，点击“审核”销售订单就做好了。如图：
[image: image3.png]E %
4B 9 X W 0 BB | (R0 || R | SR K o 1T e T R - [
HEITE (HE)

SREWA o15-05-24 coress B+ | O MR
&P 2R + UsR = N
B2 0.0000 TR AL WA
WbEeRiE 15738888888 &t
ThrHE ke 0.0000 ]

HRRE | kuEe |
TIRERE  ERERR B ®E R RONEW ke &) Ex o

+ omor T B oo o ao  w  |m

2

At HE 20 &L H: 3680 LS





3、 “商品编码”这个格子也可以双击它跳出“商品选择窗口”，选中你要的产品点击确定即可。如下图：
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5、 回到销售订单编辑窗口填入订单数量，核对售价，最后点击保存审核进单就完成了
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6、 还有一种方式是通过EXCEL表格把数据导入到这个销售订单里面。EXCEL里面第一行要有编码和数量这两个字段。第二行输入内容。注：（编码可以输入商品编码，条码，规格或者名称都可以），如图：
[image: image6.png](A AR # Microsoft Office Excel T{£5 - Microsoft Excel

e | BN TEAR A% #mE = 98

- = x

x

1000001
6932123654123 20

@- =
LIPS o | [EEaE == - EiseEs - R INS z-ﬂ a
G A G- = EEREEEL - | PR @
LR Sy (B B B B
- EEERrSEE ] ([ - B
o T 5wt 5| mE ¢ = St w5
AL ~-Q £o| v
c [ n ] [ ® c [ 5o





7、 销售订单选择仓库和客户后，点击其它导入商品文件。步骤如图:
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导入进来后，保存审核就可以了。

8、 如何打开采购订单查询。如下图：
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9、 单据查询窗口分上下两部分，上半部分是单据主要信息包含单号、单据日期、仓库、供应商等等。下半部分是单据明细包含产品编码、条码、商品名称、单位、数量、售价、金额等等。这里面可以按要求输入筛选条件点击“刷新”即可。如下图：
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