
功能路径：主功能界面上，选择基础资料→商品，进入商品操作界面
商品基本操作：
1、“分类”管理：
A、添加“商品分类”，对“商品”右键“添加”，录入名称，回车即可；
B、删除“分类”，若某分类里没有任何明细，可直接点右键“删除”；
C、重命名“名称”，若发现某分类的名字不合理，要改，可直接点右键“编辑”即可。
2、添加“明细”，点击商品设置在最末级的商品分类，再点“添加”，弹出“商品（添加）”窗口，此时，“……编码”已经自动生成，这是根据参数设置里设置的编码长度按顺序自动生成的；接下来直接录入其它内容，录完点“保存”即可保存，或直接按“F2”也可保存；
3、编辑“……”，若是已经保存的信息，要重新修改，点击“编辑”，弹出信息编辑窗口，与“添加”窗口基本一至，修改完点“保存”即可保存，或直接按“F2”也可保存
4、删除“……”，若没有在单据里调用过的信息是可以直接删除的，选定某行，直接点“删除”即可删除此条信息；
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明细说明：
1、“单位”，用于一些行业，同一商品属性有多种包装方式，比如矿泉水，最小单位是“瓶”，由几瓶或十几瓶组成“件”，这时就在基本信息里录好最小单位“瓶”，价格、条码也是最小单位的，然后在“单位”里“新增单位”并设置好大小单位的换算数，以及大包装的相应价格。用此方法，可不限制地进行多种单位管理；
2、其它名词解释：
A、“管理模式”这个针对不同行业属性进行设置，下拉内容来自系统管理--系统设置--行业设置，默认“管理模式”为普通；若是鞋服业，请选择“颜色尺码”，若是“散装称重”请选择“秤重”
B、“成本核算”，是指商品出库时，成本的计算方式，有“先进先出法”、“移动加权平均”和“固定成本法”三种，一般情况下请选择“先进先出法”比较合理，价格波动按先进先出的原则进行核算，不过用哪种核算方法，尽量不要让库存出现负数，因为负数是先核算成本，后补进货，会直接造成成本核算混乱；
C、“提成方案”，用于设置此商品给业务员的提成；
D、“积分”有按积分比率和固定积分二种，用于限制部分商品的积分不按实际销售额进行积分，而是限制一定的比率，比如婴幼儿用品店，其中品牌奶粉利润很底，而金额又很高，不能像其它商品一样按销售额进行积分，这时可特别设置；
E、“库存”，打勾表示此商品进货及入库，有库存量，不打勾表示不管理库存；
F、“折扣”，不打勾表示此商品在前台销售时，不能改价格，不能打折扣；
G、信息“查询”，有两种方法，若是想快速搜索，请直接在“快速过滤”里录“编码、名称、规格、条码、拼音码”的一部分，即刻会显示符合条件的信息；若要进行精准查询，请点击编码、条码、名称、或者自定义条件，依据条件进行查询。 

