
秉盛软件帮助文档
 
1、 商品

1.商品分类: 首先商品可以分类管理，然后再给每一种商品编码，方便直接选择属于的类别。

在主功能界面上，选择基础资料→商品，进入商品操作界面，右击商品点击添加进行分类.在名称输入框输入这类商品的名称:如笔类,点击确定,在商品分类下面就多了一类笔类,依次进行分类.如图:
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2.商品信息: 商品中主要记录了商品的名称、规格型号、商品类型、计价方法、计量单位、商品图片、成本指导价等有关资料，便于在以后发生购销存业务时直接引用。

在主功能界面上，选择基础资料→商品，进入商品操作界面，点击这个商品所属分类,再点右边的添加,弹出“商品(添加)”窗口，此时，“编码”已经自动生成，这是根据参数设置里设置的编码长度按顺序自动生成的；接下来直接录入其它内容，录完点“保存”即可保存，或直接按“F2”也可保存；
明细说明：
1、“单位”，用于一些行业，同一商品属性有多种包装方式，比如水笔，最小单位是“支”，由几支或十几支组成“盒”，又由多盒组成“箱”，这时就在基本信息里录好最小单位“支”，价格、条码也是最小单位的，然后在“单位”里“新增单位”并设置好大小单位的换算数，以及大包装的相应价格。用此方法，可不限制地进行多种单位管理；如图:
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二、供应商
在主功能界面上，选择基础资料→供应商，进入供应商操作界面，右击供应商点击添加进行分类.在名称输入框输入这类供应商的名称:如笔类供应商或者按地区供应商分类,点击确定.也可以不按供应商分类，直接点击右边的添加，输入供应商的信息。如图：
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三、仓库

在主功能界面上，选择基础资料→仓库，进入仓库操作界面，如有多家门店可按仓库分类，也可直接点击右边的添加，进行仓库的新增操作。如图：
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四、进货单
在主功能界面上，选择采购管理→进货单，进入进货单操作界面.

选择本次进货的仓库，供应商等。再把光标移到商品编码（这个是个搜索框，可按商品编码，条码，名称，规格等进行搜索输入）再依次输入本次进货的明细。点击保存，左下角有合计数量，合计金额，核对无误后，点击审核。库存就自动增加了本次进货的数量。如图：
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五、库存查询

在主功能界面上，选择库存管理→报表查询→库存查询，进入库存查询操作界面，可按商品类别，仓库，商品编码，商品名称，条码，数量，供应商等条件进行筛选，再按刷新，时时的库存就显示出来了。
如图：
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六、零售单

在主功能界面上，选择零售管理→零售单，进入零售单操作界面如图：
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1.开班：双击右边帮助栅里面的‘Ctrl+K开班’，输入备用金，也就是钱箱里面的零钱，如图：
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2.零售：在输入框刷入商品条码，或者手动输入商品编码，条码，名称，规格等筛选条件进行商品查找。依次刷入客户购买的商品后，按‘ENTER’或‘回车’键进行结算。如图：

[image: image12.png]FEB

TERAR  ERETR B Bl HE B F0ERK B W eE ISR BEF R &F
1 1000003  7KEEWSE3268 6954512500018 X 1 20 100 20 20 Be -1 B

2 1000002  HEFIKE... 6954512400018 X 1 0 |20

B2, 1S11201712190001
M C: 50

4 FDE

il (F2)
s (F3)

B ALY

fred

FLTE GHRHE
F2 WATR

F3 WAL

F4 IS5
F5 FEE /HE
76 TEIRE

F7 BRI R
F8 TRk

Fo AT
Fio HiF

Fi1 A

Fi2 @

n HBnt
/g

\ ks RN

= thigisu
Home MEIE

Del HFRLATRT
Enter S5
Ctr1+D BERER(Y
CtrlH BT
ctr1+p B EIER
Ctrl+E FFHE
Ctrl+] ST
ctrl+s BHIEE
ctri+q HEEL
Ctr1+T REHRES
Ctr 1+ PR
Ctrl+ SFHE





记得下班的时候要双击帮助栅里面的‘Ctrl+J交班’，如果你忘记了交班，下一个收银员是开不了班的，也就收不了钱了。如图：
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七、常用报表查询
在主功能界面上，选择综合报表→销售综合明细查询

销售综合明细查询：是商品在某个时间段内的销售明细，可以按日期、仓存、商品类别、品名、商品编码、商品条码、商品规格、客户类别、客户、单号、备注、商品备注、供应商、销售类型、开单员、审核人、业务员、商品品牌、站点、年度、季节、是否赠送、数量、毛利、单价等条件筛选查询，也可以按每日、每月、仓库、客户、供应商、商品、单号、业务员进行分组查询。如下图：
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在主功能界面上，选择综合报表→销售周期报表查询

销售周期报表查询：是指商品在某个周期的销售汇总查询。周期：大致可分为时报表、日报表、周报表、月报表、季度报表和年报表。可以按日期、仓存、商品类别、商品名称、商品编码、商品条码、商品规格、商品品牌、客户类别、客户、销售类型等条件筛选查询，也可以按周期或者仓库分组查询。如下图：
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在主功能界面上，选择综合报表→门店销售查询

门店销售查询：是指某个时间段内各门店销售汇总查询，可按仓库名称和日期等条件筛选查询，也可以按每日进行分组查询。如下图：
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在主功能界面上，选择综合报表→收银员统计

收银员统计：是指某个时间段内收银员收款汇总查询，可按日期、时间、仓库、站点、收银员等条件筛选查询，也可以按每日、每月进行分组查询。如下图：
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八．前台快速增加会员：

增加会员之前先设置好会员多少钱积1分，还有会员是享受会员价，还是打折等。

1. 会员积分设置：主功能—会员管理—会员等级，点击添加。

等级名称：如会员1元积1分（名称根据实际可自己取名）。会员1元积1分相同应金额消费积分比率就输入‘1’。如果是10积1分那金额消费积分比率就输入‘10’.
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2. 设置会员价格：主功能—系统管理—系统设置，点击单据设置下面的客户（会员）设置，右边有个取价和折扣，可以取会员价或者是售价打几折，保存。
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3. 快速增加会员：主功能—系统管理—系统设置，点击前台设置，右边有个会员识别和长度，记得快来增加会员要打勾哦！
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快速增加会员：打开零售单，（开班，刷入商品，业务员等等略过）

在输入框输入客户手机号码[image: image21.png]% 15359985678
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回车，如果手机号码不存在，就会提示是否新增会员：图

[image: image22.png]



点击确定，弹出添加会员（客户），输入会员姓名点确定，会员资料就增加完成了，会员本次就可以享受会员价或折扣，也可以积分了。

会员信息图：
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